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Opis projektu

Projekt ,.Lubuskie Bony Rozwojowe w subregionie zielonogérskim — edycja II” funkcjonuje
w oparciu o tzw. system bonowy, czyli system dystrybucji srodkéw finansowych oparty
o zastosowanie bonow rozwojowych.

Projekt zaktada dofinansowanie i rozliczenie kosztéw ustug rozwojowych zrealizowanych
wylacznie przez podmioty wpisane do Bazy Ustug Rozwojowych za pomocg Karty Ustugi
1 zweryfikowane wstepnie przez Administratora BUR (PARP).

Baza ustug rozwojowych jest dostgpna na stronie: www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl
Beneficjentem Projektu, pelnigcym funkcj¢ Operatora dla subregionu zielonogérskiego
jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ktéra prowadzi nabor za posrednictwem Systemu
Informatycznego PSF 2.0.

Bony rozwojowe

Bony rozwojowe stuza do rozliczenia ustugi rozwojowe;.

Jednostkg odpowiadajaca wartosci 1 bonu rozwojowego jest 100,00 PLN.
Bony Rozwojowe mogg mie¢ forme¢ papierowq lub elektroniczng.

Wzér bonu rozwojowego:

X

X

<’ wwiie  BON ROZWOJOWY [

ony
ROZ\MO]OWO numer bonu: Instrukcja rozliczenia bonu:
U 100
V49
\\ ” A
Nr ustugi rozwojowej
Nr ID wsparcia
................................ S TP PP SN PRSPPI
wazny od do

OPERATOR: Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Zielonej Gérze
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System Informatyczny PSF 2.0

System informatyczny PSF 2.0 (System informatyczny PSF) — system informatyczny stuzacy
do obstugi projektu, sktadania formularzy, zarzadzania, dystrybucji oraz rozliczania bonéw
rozwojowych przez Operatora.

System informatyczny PSF jest dostepny na stronie Operatora
www.lubuskiebony.pl / www.bony.region.zgora.pl

System informatyczny PSF jest dedykowany dwém grupom odbiorcéw:

* Przedsigbiorcom;
* Podmiotom $§wiadczacym ustugi rozwojowe.

Modut Podmiotu swiadczacego ustugi rozwojowe

Za poSrednictwem Systemu informatycznego PSF dostepnego w module Podmiotu
swiadczacego ustuge rozwojowa dokonuje si¢ rozliczenia ustugi, w tym bondéw rozwojowych
poprzez ztozenie Formularza Rozliczenia Ustugi Rozwojowe;.

Rozliczenie ustugi rozwojowej

1) Operator przyznaje przedsigbiorcy bony rozwojowe,

2) Uczestnik Projektu (Przedsiebiorca i/lub pracownik przedsigbiorcy) bierze udziat
w ustudze rozwojowe;j,

3) Uczestnik projektu w dniu zakonczenia realizacji ustugi przekazuje dla Podmiotu
swiadczacego ustugi rozwojowe bony rozwojowe w wybranej formie papierowej lub
elektronicznej na email wskazany przez Podmiot §wiadczacy ustugi rozwojowe,

4) Podmiot $wiadczacy ustlugi rozwojowe zmienia status uczestnika w BUR
z zatwierdzony na ukonczyt,

5) Przedsigbiorca 1 jego pracownicy oceniaja niezwlocznie ustuge rozwojowa
wypelniajagc ankiet¢ on-line w Bazie Ustug Rozwojowych, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych,

6) Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe, przystepuje do jej rozliczenia - zgodnie
Z ponizszym schematem:
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KROK 1

Wejdz na strong¢: www.lubuskiebony.pl i wybierz subregion zielonogoérski

Lubusiie Bony Szkoleniowe | lubus X

- o YO E & #F =
asyfika.. [BE MOJEPANSTWO -Rej.. 0 KRSE-MS-Portal|So.. (@) CEIDG - Przed wypeln

e O § © & wwwlubuskiebony.pl

A} Lubuskie Bony Rozwoj.. 4 Lubuskie Bony Rozwoj.. §} Platforma Office ARR2 [ BUR Zalogujsie @ PKD - Poisia

Witamy na stronie projektow realizowanych\y ramach Dziatania 6.5 Ustugi rozwojowe dla MMSP

Lubuskie Lubuskie
Bon Bony
Szkoleniowe Rozwojowe
EDYCJA N

DLA PRZEDSIEBIORCOW Z SUBREGIONU
GORZOWSKIEGO

WA PRZEDSIEBIORCOW Z SUBREGIONU!

Powiaty:

- Gorzow Wielkopolski

= gorzowski
~miedzyrzecki

=stubicki

- strzelecko-drezdenecki
- sulecinski

-wschowski |
- nowosolski B

- Zarski
- zaganski
A W

PRZEJDZ NA STRONE

Projekt jest realizowany w ramach RPO Lubuskie - 2020 Osi priorytetowej 6. Regionalny rynek pracy.

‘Program Regionaty

Fundusze 2 2 .
) Rzeczpospolita Lubushie Unia Europejska
i Eurapejskie . e - \hEh | ok

Fundusze Rzeczpospolita ___ Lubuskie Unia Europejska

Eurap9j$kie ‘? Warte zachodi g
Program Regionalny - Polska - Europejski Fundusz Spotaczny




Lubuskie
Bony
Rozwojowe

EDYCIA Nl

KROK 2

Wejdz do modutu ,,Dla Podmiotu §wiadczacego ustugi rozwojowe” i wybierz zaktadke
»Rozlicz bony”

4 Lubuskie Bony Rozwojowe | b X [iEe

= ¢ @

i} Lubuskie Bony Rozwoj.. 4 Lubuskie Bony Rozwoj..  {} Platforma Office ARR2 [

Lubuskie
Bony
Rozwojowe

-~ Oprojelie  Daprzedsicbiorcéw v  Dialnstytucfi wiadezacej ushugi roxwojowe v Kontakt

@ & wewbony region.zgorap) P CR 3

NUR Zalogujsie @ PKD - Poiska Kiasyfika.. [E MOJEPANSTWO - Rej.. % KRS E-MS-Portal { Stro.. @) CEIDG - Frzed wypein.

Adres: Kontakt:
Sulechowska 1 +48 68 32978 54
65-022 Zielona Géra konsultant@region.zgora.pl

Nawet 80%
dofinansowania

dla najbardziej dynamicznych firm
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Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu informatycznego PSF — w pierwszej
kolejnosci nalezy zatozy¢ konto uzytkownika w ,,GENERATORZE FORMULARZY”,
rejestrujac si¢ na stronie i podajac ponizsze dane:

* imig¢ i nazwisko,

 adres e-mail (login),

¢ hasto,

* numer telefonu,

* zaznacz w kwadracie, ,,Nie jestem robotem”,

* kliknij ,,zarejestruj”.

£ Lubuskie Bony Ros

L A ) © & hitps//psiregion.zgorapl o e @ W v+ mnmE @ %=
} Lubuskie Bony Rezwoj.. 4 Lubuskie Bony Rozwoj...  (} Platforma Office ARR2 [l BUR Zaloguj sie @) PKD - Folska Kiasyfika... [EE MOJE PANSTWO -Rej.. %' KRS E-MS-Portel | Stra... () CEIDG - Praed wypein.

Rejestracja!

Ponize] vipisz swoje dane oraz adres e-mal

‘ imie

‘ nazwisko GENERATOR FORMULARZY

&

adres e-mail (login)

Lubuskie
Bony
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‘ hasto

‘ powtorz hasto

telefon

Nie jestem robotem
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Jesli masz juz konto w ,,GENERATORZE FORMULARZY”, =zaloguj si¢
w systemie, uzupelniajac ponizsze pola:

* e-mail (login),

e hasto,

* zaznacz kwadrat, ,,Nie jestem robotem”,

* kliknij ,,zaloguj si¢”.

@ Lubuside Bony Rozwojowe w + X

= > =
<> ¢ @ © @ hitpsy/pst region.zgora.pl now - @ & ¥y n@E e & =
A} Lubuskie Bony Rozwaj... 4 Lubuskie Bony Rozwoj... 4} Platiorma Office ARR2 B BUR Zalogyj sie () PKD - Poiska Klasyfika.. BE MOJE PANSTWO -Rej.. % KRS E-MS-Portal | Stro.. @) CEIDG - Przed wypeln...

Witamy!

Jesh masz juz konto, zaloguj sig podajar swj adres e-mail
oraz ustalone wiczednie] hashn

fe-mail (login)

GENERATOR FORMULARZY

lhas}o
Lubuskie

Nie jestem robotem Vg : Bony
iy Rozwojowe

Pryweiressé - Wanarki

Nie_pamietasz hasta?
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Projekt ,Lubuskie Bony Rozwojowe w subregionie zielonogorskim - edycja II” jest dofinansowany
ze srodkow jski Funduszu Sp w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020
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Po zalogowaniu do systemu wejdz w ,,Modul Podmiotu swiadczgcego ustugi rozwojowe”.
Wybierz ,,Form. rozliczenia ustugi rozwojowej” i pole ,,Dodaj nowy formularz”.

c @

https.//pst.region.zgora.pl MO% e * M E & i =
€ Lubuskie Bony Rozwoj... 4 Lubuskie Banyflfzwoj.. €} Platforma Office ARR2 I BUR Zaloguj sie @ PKD - Polska Klasylika.. BE MOJE PAKSTWO - Rej.. % KRS E-MS-Portal | Stra.. () CEIDG - Preed wypein

Pomoc Wysoki kontraist 7oom K Witaj coeorenne wyloaui €
Formularze wersja
O Modul Preedsichiorcy © Dodaj nowy formularz 2 EdytuyPokaz ) Usun
O Modut Padm. $wiad. ushug,
= Form. roziczen uslugl rozwojove:
=] Robocze
=] wystene
=] Odrzucone
&b Dane Podm. éw. usl. rozw.
O Modut Wiadomosci EY

[£] Rejestr Wiadomoéei

]| W formularza Rodzaj formularza 1D ushugi

Nazwa predskbiorsiwva Status Wprowadzi

Data unworzenia formularza — Suma kontroha

% Strena 20

€

Brak danych do wydwietlena | Lime | 550 v
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W zaktadce Dane Podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe nalezy podac:
* Nazwe,
* NIP,
* REGON,
e Nr rachunku bankowego (sluzacego do rozliczen ustugi rozwojowej, zgodnego
z numerem rachunku wskazanym na rachunku / fakturze),
¢ Dane teleadresowe,

* Dane osoby do kontaktu/sporzadzajacej rozliczenie.

"Bl Edycja Widok Historia  Zakiadki s
1 Lubuskie Bony Rozwojowew < X
<« c @
@ Gmail f VAT - Portal Podatkowy

&~

Rejestrio B PKD - Polska Kiasyfika...

htpe://pst.region.zgora.pl

@ k|| Qs LD e W%

€} Platforma Office ARR2 €} LESZEK TEgibuskie .. (@) CEIDG - Przed wypetni... € SUDOR - Wyszukiwani.. G Google mis BUR % E-MS-Portsl | Strona g..

Generator formularzy:

enerator Formularzy

T vtworz o >> | @ spraudz | @ Pomoc WO Dok. do pobrania >> | €€ wstecz | ) Dalej ) przesi; formularz do Operatora

Dane Podmiotu Swiadczacego Ustugi Rozwojowe

Dane Podmiotu $wiadczacego ustugi rozwojowe

= e e —
Dane teleadresowe
= P— . et
Suma kontroina; 12387882 60CA-99E9 W Zapisz | A Zamk
Fundusze Rzeczpospolita Lubuskie Unia Europejska
Europejskie POsp : ]

Warte zachodu g
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W polu Dane ustugi rozwojowej nalezy podac:
*  Numer ustugi,
e Tytut ustugi,
* Ceng netto i ceng¢ brutto ustugi pomnozong przez liczb¢ uczestnikow,
* Date rozpoczecia i dat¢ zakonczenia ustugi,
* Rodzaj ustugi (doradcza, szkoleniowa, jednorazowa),
* Nazwe przedsigbiorstwa uczestniczacego w ustudze rozwojowe;.

@ LINDE @ W

D - Potse syl IE MOJEPRNSTIND - e 9 KRS DMS-oral | Suo ) CEIDG— Preed ik

enerator Formularzy

utwtrz Dk >> @ Spali @ Borec| 0 Dok dopobania»> € Wateee | 3 Daej [l Posif lomuine o Opers
Vs ushig) ruegees

Dane ustugl rezwojowe]

[r—

Tyt st

Conn netto wsugl pansnatons peres Yobe ncreskd: Conn Bt ushug] pamnatan perer Kb wcsestl:

om0 @ 10 @

QT Data eskoresens ushugh

Rodzap ustugt
draleza s T

Humery hoodw

oy seryn @) sue,  Lissba b wgswazmryeds 0

St rtaoar ABSCAEIF ORS1-1758 dopz K 2otz

-

9 ouR Zaogu s ) KD P Kl BE MOKCRANSTWO - R MRS E-MS-Ronal| S @) CEDG= P wypeb

@ E @

Generator Formularzy

b2 @) S @ Pocec| N0 ok dopobraniazs €8 Witscs | 99 D, [l Pond nrnios o Opssmors

Dane ustugl rozwojows]

L @
o dimisenis
i ucsstrieracega w st owogencs:
O ———
St eetiona: ADSCAELFAE14259 inrsoliftmions
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pojedynczo: wpisz nr podany na bonie rozwojowym i zapisz.
System Informatyczny PSF dokonuje automatycznej weryfikacji poprawnosci
wprowadzonego numeru.

Dodawanie

Numer bonu

Zapisz A& Zamknj
>

3 S—— T

seryjnie: wpisz Pierwszy numer bonu, Ostatni numer bonu, Miesigc oraz Rok i zapisz.
System Informatyczny PSF automatycznie uzupetnia caly zakres wygenerowanych
bondéw rozwojowych.

Dodawanie

Podaj zakres bonéw do wprowadzenia

Pierwszy numer bonu (np. 00820): Ostatni numer bonu (np. 00835):
Mc (np. 05): Rok (np. 2018):

Zapisz s Zamknj o,
< >
Eﬂrr‘g;;fs?d & Rzeczpospolita i Lubuskie Unia Europejska
Program Regionalny - Polska \?:Q PREEeae Europejski Fundusz Spoteczy
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Do Formularza nalezy dofaczy¢ zataczniki (w formie skanow):

e 0 @ tupsspfegion morapt R L INDE e W=
@ \ubuscis Bony Rezwej. 4 ubusice Bory Rerucy.. ¢t Pfirma Ooce AR, [ 8UR Zaiogu sie @ PXD - Poisia Kiasynia [ MOJE PANSTWO - R 0 KRS E-Ms-formal | St (E) CEING ~ reet wypeln

Generator formularzy:

Generator Formularzy

P Utz PDE >> (@) sorandi | @) Pamoc O Doke da pobranta »>.| | €€ Wsircz. | |99 Dnk | Praesi formnularz o Operatora
e | [atmczona

Strona tytubowa,
Zatgezniki

=1 strona tytutowes

Rezmir zalcmia Data utworzena

Suma kuntroba: 235-C1C2 3973 AFED Papsz K Famien |

* Faktura lub Rachunek lub inny réwnowazny dowdéd ksiggowy,

e Zaswiadczenie lub potwierdzenie ukonczenia przez danego uczestnika
indywidualnego ustugi rozwojowej wydane przez Podmiot $wiadczacy ushugi
rozwojowe,

* Inne.

Opis dokumentow rozliczeniowych:

Faktura lub rachunek lub inny réwnowazny dowdd ksiegowy powinien zawierac:

v’ dane uczestnika instytucjonalnego (nazwa przedsiebiorstwa),

v dane uczestnika indywidualnego uczestniczacego w ustudze rozwojowej (imig i
nazwisko),
datg przeprowadzenia ustugi rozwojowe;j,
liczbg godzin,
identyfikator nadany w Bazie Ustug Rozwojowych (numer ID wsparcia),
identyfikator Karty Ustugi (numer ustugi).

AN
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Potwierdzenie ukonczenia przez danego uczestnika indywidualnego ustugi rozwojowej wydane
przez Podmiot §wiadczacy ustuge rozwojowa, powinno zawierac:

ANEANERN

AN NN YN

dane podmiotu wystawiajgcego za§wiadczenie (numer NIP, nazwa i adres),

dane uczestnika instytucjonalnego (numer NIP, nazwa i adres),

imi¢ i nazwisko uczestnika indywidualnego (pracownika oddelegowanego do uczestnictwa

w danej ustudze rozwojowe;j),

datg $wiadczenia ustugi rozwojowe;j,

tytul ustugi rozwojowej zgodny z Karta Ustugi,

liczbe godzin,

identyfikator nadany w Bazie Ustug Rozwojowych (numer ID wsparcia),

identyfikator Karty Ustugi (numer ustugi),
informacje nt. efektow uczenia si¢, do ktoérych uzyskania ustugobiorca przygotowywal sig¢
w procesie uczenia si¢ lub innych osiagnietych efektéw tych ustug oraz kod kwalifikacji
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustluga miata na celu przygotowanie
do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2153 ze zm.), w spos6b
okreslony w tej ustawie,

podpis osoby wystawiajacej dokument.

14
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Po wypelieniu wszystkich niezbednych danych sprawdz poprawno$¢ wprowadzonych

danych (,,Sprawdz”’), w przypadku braku btedow kliknij w przycisk ,,Przeslij formularz do
Operatora”.

a Zekladki Narzedzia Pomoc
€ Lubuskie Bony Rozwajawe w
& c @

€} Lubuskie Bony Rozwej.. 4 Lubuside Bony Rozwoj.. §} Platforma Office ARR2 [

%

© & ntips//pstregion.zgora.pl 110%.

@ * ¥ INDE ® & =

[E MOJEPANSTWO - Rej... 0 KRS E-MS-Poral | Stro.. ) QDG - Przed wypein.

o - Poiska Kiasyfika

Generator formularzy:

Gfnerator Formularzy

T vtworz POF >> @ Sptawd? (@) Pomoc WO Dok. dopobrania >> €€ Watecz 3 Dakej | H) Pranti formuarz do Operatora
MENU

Zalacmiki
Strona tytulowa 2 ey
=) strona tytulova Zatgczniki
Dane ustugi rozwojowej
. Faktury
=] Dane Podmiotu Swadczacego Ustugi Rozvic
=] Dane ushugi rozwojowe) @ Tk N
3 Zatqceniki
© Dodaj zlacznk 7 Edyng )
4 Pobierz ', Podgiad
1 Nazwa ops Rozmiar zalacenka  Data utwiorzena
Zaswiadczenia
@ Tak Ne
Zakgczniki
Q) Dodai ik P Eayng O
& Poblerz 4, Podghd v
Suma kontroka: 23F6.CIC2 3073 AFES. ) Zapsz 2 Zamii
Fundusze i g
Europejskie Rzeczpospolita | Lubuskie

Unia Europejska [

TRl Europejski Fundusz Spoteczny A
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W przypadku negatywnej oceny Formularza rozliczenia uslugi rozwojowej, Podmiot
$wiadczacy ustugi rozwojowe otrzyma drogg mailowg Kart¢ oceny wraz ze wskazanymi
uchybieniami.

Sktadajac ponownie Formularz rozliczenia ustugi rozwojowej, Podmiot swiadczacy ustugi
rozwojowe moze skorzysta¢ z wczesniejszego juz wypetnionego i wystanego formularza,
dokonujac jedynie aktualizacji i poprawy zgodnie z Kartg oceny.

W tym celu w generatorze formularzy w zaktadce Modut Podmiotu $wiadczacego ustugi
rozwojowe nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi punktami:

» wejdz w zaktadke ,,Formularz rozliczenia ustugi rozwojowej (wystane)”,

» kliknij przycisk ,aktualizuj Formularz” i zaakceptuj, pojawia si¢ komunikat
,Formularz zostal przetworzony”,

» wejdz w zaktadke ,,Formularz rozliczenia ustugi rozwojowej (robocze)” i pierwszy na
gbrze znajduje si¢ zaktualizowany Formularz,

» zaznacz zaktualizowany Formularz i edytuj (w tym momencie mozna nanosi¢ zmiany
zgodnie z Kartg oceny).

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw rozliczeniowych przedktadanych przez Podmiot
swiadczacy ustuge rozwojowa nastepuje bez zbednej zwloki, tj. w mozliwie najkrotszym
terminie, jednak nie dluzszym niz 10 dni roboczych.

Wyplata srodkéw pieni¢znych dla Podmiotu §wiadczacego ustugi rozwojowe nastepuje
w terminie 10 dni roboczych od momentu otrzymania poprawnych dokumentéw od
wykonawcy ustugi pod warunkiem, ze Operator dysponuje na ten dzien srodkami
przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.
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Kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione
facznie co najmniej ponizsze warunki:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

zgloszenie na usluge rozwojowa zostalo zrealizowane za posrednictwem BUR
(wskazujac wilasciwe ID wsparcia),

zostal zlozony poprzez system informatyczny PSF Formularz zaméwienia bondw
rozwojowych na minimum 10 dni roboczych przed rozpoczegciem kazdej ustugi
rozwojowe;j,

karta ustugi jest prawidtowo wypetniona zgodnie z Regulaminem BUR,

wybrana za posrednictwem BUR ustuga rozwojowa musi posiada¢ zaznaczong opcje
,,mozliwo$¢ dofinansowania”,

wydatek zostal rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowe;j,

wydatek zostal prawidtowo udokumentowany,

uczestnik ustugi rozwojowej skorzystat z ustugi,

ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zalozeniami, tj. zgodnie
z programem, formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie
Ustugi,

ustuga zakonczyta si¢ wypelnieniem ankiety on-line przez Przedsigbiorce
delegujacego pracownika do wudziatu w usludze rozwojowej 1 pracownika
przedsigbiorcy uczestniczacego w ustudze rozwojowej, zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych.

Za koszty kwalifikowalne ushugi szkoleniowej uznaje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

koszty zatrudnienia wykladowcéw poniesione za godziny, podczas ktérych
wyktadowcy uczestnicza w szkoleniu,

koszty materiatdw szkoleniowych, amortyzacji narzedzi i wyposazenia w zakresie
w jakim sg wykorzystywane wytacznie na potrzeby danego szkolenia,

ogOlne koszty posrednie (koszty administracyjne, wynajem, koszty ogélne) poniesione
za godziny, podczas ktérych osoby szkolone biorg udziat w szkoleniu.

Za koszty kwalifikowalne ustugi doradczej uznaje sig:
1) koszt ustug doradczych swiadczonych przez doradcoéw zewnetrznych.

Ustugi doradcze nie moga mie¢ charakteru cigglego ani okresowego, nie powinny byc¢ tez
zwigzane ze zwyklymi kosztami operacyjnymi przedsi¢biorstwa, takimi jak rutynowe ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

W przypadku, gdy cena uslugi rozwojowej opisana w dokumencie ksieggowym jest

wyzsza niz cena wskazana w Karcie Ustugi, dofinansowanie liczone jest
w odniesieniu do kosztow ustugi rozwojowej wskazanych w Karcie Ustugi.

17

Fundusze g g 3 :
i Rzeczpospolita Lubuskie Unia Europejska
Eu Fepe) skie - Polska \ Warezachodis Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny




Lubuskie
Bony
Rozwojowe

EDYCIA Nl

W ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktora:

1) polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju
przedsiebiorcy lub grupy przedsiebiorcow — w przypadku przedsigbiorcow i
pracownikoéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER,

2) dotyczy funkcjonowania na rynku zaméwien publicznych lub wdrazania strategii
wejscia na zagraniczne rynki zamdéwien publicznych — w przypadku przedsigbiorcow
i pracownikéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO
WER,

3) dotyczy zasady realizacji przedsigwzie¢ w formule PPP oraz przygotowania oferty
do przedsigwzigcia realizowanego w formule PPP lub procesu negocjacji -
w przypadku przedsigbiorcow i pracownikéw, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie
w ramach Dziatania 2.2 PO WER,

4) dotyczy zwigkszania zdolnosci adaptacyjnych mikro, matych 1 $rednich
przedsigbiorcow poprzez szkolenia 1 doradztwo w zakresie zarzadzania
przedsigbiorstwem, w tym zarzgdzania zasobami ludzkimi - w przypadku
przedsigbiorcow i pracownikéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach
Dziatania 2.21 PO WER,

5) dotyczy zwigkszania zdolnoSci adaptacyjnych przedsigbiorcéw poprzez szkolenia
1 doradztwo w zakresie procesOw innowacyjnych - w przypadku przedsigbiorcow
1 pracownikow, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO
WER,

6) dotyczy zwickszania zdolno$ci adaptacyjnych przedsigbiorcéw poprzez szkolenia
i doradztwo w zakresie sukcesji w firmach rodzinnych - w przypadku przedsigbiorcow
i pracownikéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO
WER,

7) dotyczy zwiekszania zdolnoSci adaptacyjnych przedsigbiorcéw poprzez szkolenia
1 doradztwo w zakresie rekomendowanym przez sektorowe rady do spraw
kompetencji - w przypadku przedsigbiorcOw 1 pracownikdw, ktorzy otrzymali tego
typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER,

8) dotyczy zwigkszania zdolno$ci adaptacyjnych przedsigbiorcow w trudnosciach lub
ponownie podejmujacych dziatalno$¢ gospodarczg - w przypadku przedsiebiorcow
i pracownikéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO
WER,

9) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsigbiorca jest powigzany kapitatowo
lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
si¢ w szczegllnosci:

a) udziat w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowe;,
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b) posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spoitki,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
lub pelnomocnika,

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu §wiadczacego
ustuge rozwojowa, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku malzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

10) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegdlnosci
koszty srodkow trwatych przekazywanych przedsigbiorcom lub ich pracownikom,
koszty dojazdu i zakwaterowania, z wylaczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb o0s6b =z niepetnosprawnos$ciami, ktére moga zostaé
sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych

usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w

zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla

0sOb z niepetnosprawnosciami oraz zasady roéwnosci szans kobiet 1 mezczyzn w

ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020",

11)dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktérej obowigzek przeprowadzenia
na zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne

i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe

potwierdzajace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy),

12) jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w danym projekcie PSF.

Nie dotyczy kosztow wyzywienia przedsigbiorcow i pracownikéw bioracych udzial w ustudze, a takze materiatéw edukacyjnych
i szkoleniowych niezbednych do realizacji ushugi, ktére stanowia integralny koszt ustugi rozwojowej
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1. W przypadku ushugi e-learningowej:

Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe jest zobowigzany dostarczy¢ do Operatora
(w formie zalgcznika do Formularza Rozliczenia Ustugi Rozwojowej) dokumenty
potwierdzajgce prawidtowa realizacje ustugi, tj. raport aktywnosci, raport logowan.

2. W przypadku uslugi swiadczonej zdalnie:

Podmiot $§wiadczacy ustugi rozwojowe jest zobowigzany dostarczy¢ do Operatora
(w formie zatacznika do Formularza Rozliczenia Ustugi Rozwojowej) dokument
potwierdzajacy prawidlowg realizacj¢ ustugi, tj. raport logowan.

3. W przypadku ushlugi doradczej:

Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe jest zobowigzany dostarczy¢ na wezwanie
Operatora - dokument potwierdzajagcy prawidlowa realizacj¢ ustugi, np. raport
z przeprowadzonej ustugi doradczej.

Weryfikacja przeprowadzona przez Operatora w odniesieniu do Uczestnikéw projektu
(Przedsigbiorcy delegujacego pracownikow do udziatu w ustudze rozwojowej oraz
pracownikéw Przedsigbiorcy) jest dokonywana:

* na dokumentach w tym w siedzibie (oddziale lub filii) Przedsi¢biorcy,
* w miejscu realizacji ustugi rozwojowe;j.

Operator moze dokona¢ rowniez weryfikacji w formie wizyty na miejscu realizacji ustugi
rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej
zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi oraz czy w ustudze biorg udziat
Uczestnicy projektu wskazani przez Przedsigbiorce.
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Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Zielonej Gorze
ul. Sulechowska 1, 65 — 022 Zielona Goéra

© 68 327 05 04, 68 329 78 54,
DX e-mail: konsultant@region.zgora.pl

Biuro czynne w dniach od poniedziatku do piatku
w godz. 7:30 - 16.00
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